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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez b D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska SL ASK

Zatqcznik Nr 1 do zapytania ofertowego
z dnia 09.12.2025 r.— Opis przedmiotu zamdwienia

IPAW/ZW/67/2025

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga Swiadczenia pomocy prawnej, na zasadach
i warunkach okres$lonych w ustawie regulujacej zasady wykonywania zawodu radcy prawnego
i adwokata, w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn. Dz. U.
z 2024 r. poz. 499 ze zm.) lub ustawy z dnia 26.05.1982 r. prawo o adwokaturze (tekst jedn.
Dz.U. z 2024, poz. 1564 ze zm.).

2. ZamoOwienie obejmuje swym zakresem swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej na rzecz
Instytucji Posredniczgcej Aglomeracji Watbrzyskiej (IPAW) realizujacej zadania w charakterze
Instytucji Posredniczacej ZIT AW w ramach FEDS 2021-2027, obejmujacej state doradztwo
prawne, przygotowywanie i opiniowanie dokumentéw, reprezentacje przed sadami
i organami administracji, wsparcie w realizacji projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw UE
oraz biezgce zabezpieczenie prawne dziatalno$ci Zamawiajacego.

1. Doradztwo prawne i opinie prawne.

W szczegdlnosci do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1.1. Wydawanie opinii prawnych oraz udzielanie informacji prawnych dotyczacych:

a) wykonywania i interpretacji umoéw o dofinansowanie, umoéw cywilnoprawnych
i porozumien zawieranych przez IPAW lub Gmine Watbrzych — miasto na prawach powiatu,
b) okreslenia statusu wnioskodawcéw i beneficjentéw, w tym oceny powigzan miedzy
podmiotami,

c) kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,

e) wptywu przeksztatcen beneficjentéw o charakterze podmiotowym na realizacje projektu,
d) wystepowania konfliktu interesow,

e) zagadnien zwigzanych z nieprawidtowosciami oraz procedurami odzyskiwania srodkéw,

f) innych zagadnien zwigzanych z ocenianymi wnioskami o dofinansowanie projektu oraz
realizowanymi projektami,

g) przestanek do rozwigzania umoéw o dofinansowanie,

h) biezgcej dziatalno$ci Zamawiajgcego, w tym analiz i interpretacji przepiséw prawa
krajowego oraz prawa Unii Europejskiej.

1.2. Sporzadzanie pisemnych opinii, wyjasnien i interpretacji prawnych na Zzadanie
Zamawiajgcego.

2. Przygotowywanie i opiniowanie dokumentéw.

Wykonaweca bedzie odpowiedzialny za:

2.1. Sprawdzanie lub przygotowanie:
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a) projektow wytycznych dla wnioskodawcéw, instrukcji, wzoréw wnioskéw i dokumentow
aplikacyjnych,

b) dokumentacji dotyczacej oceny wnioskédw o dofinansowanie (w tym pism informujacych o
negatywnej ocenie wniosku o dofinansowanie),

c) umoéw i anekséw do uméw (w tym umdw o dofinansowanie, uméw cywilnoprawnych,
porozumien projektowych i partnerskich),

d) dokumentéw zwigzanych z akceptacjg cesji wierzytelnosci,

e) zarzadzen, polecen i innych aktéw wewnetrznych Dyrektora IPAW,

f) dokumentéw kadrowych obowigzujacych IPAW jako pracodawce.

2.2. Przygotowywanie lub weryfikacja wezwan do zwrotu srodkdéw, decyzji administracyjnych
w sprawach zwrotéw oraz pism dotyczacych ulg w sptacie zobowigzan publicznoprawnych.
2.3. Przygotowywanie lub weryfikacja dokumentacji potrzebnej do dochodzenia roszczen na
drodze postepowania sgdowego i egzekucyjnego.

3. Wsparcie prawne w postepowaniach i kontrolach.

W zakres zamoéwienia wchodzi:

3.1. Nadzér prawny nad postepowaniami w sprawach zamoéwien publicznych oraz
postepowaniami prowadzonymi na podstawie Kodeksu cywilnego.

3.2. Sprawdzanie dokumentacji oraz wsparcie w postepowaniach odwotawczych dotyczacych
negatywnej oceny formalnej lub merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie.

3.3. Sprawdzanie dokumentacji w postepowaniach egzekucyjnych — administracyjnych i
cywilnych.

3.4. Wyjasnianie watpliwosci prawnych powstatych podczas procesu przyjmowania
zabezpieczen.

3.5. Wsparcie prawne w procesach kontroli i postepowan pokontrolnych, w tym w zakresie
rozstrzygania watpliwosci dotyczgcych projektédw wspétfinansowanych ze srodkéw UE.

3.6. Wsparcie prawne w postepowaniach dotyczgcych wykrytych nieprawidtowosci.

4. Reprezentacja i udziat w czynnosciach prawnych. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

4.1. Wystepowania w charakterze petnomocnika Zamawiajgcego przed:

a) sadami powszechnymi,

b) sadami administracyjnymi.

4.2. Reprezentowania Zamawiajgcego w postepowaniach mediacyjnych, ugodowych oraz w
negocjacjach/rokowaniach.

5. Biezgca obstuga prawna IPAW, w szczegdlnosci:

5.1. Informowanie Dyrektora IPAW o stwierdzonych uchybieniach w zakresie przestrzegania
prawa.

5.2. Udzielanie biezgcych konsultacji i wyjasnien prawnych pracownikom IPAW.

5.3. Zapewnienie zgodnosci dziatalnosci Zamawiajgcego z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym prawa krajowego i unijnego.

3. Istotne warunki S$wiadczenia ustugi.

1.  Swiadczenie ustug wykonywane bedzie przez Radce Prawnego lub Adwokata w formie
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dyzuréw stacjonarnych w siedzibie Zamawiajgcego (min. 1 raz w tygodniu w wymiarze
minimum 6 godzin zegarowych, z mozliwym wydtuzeniem na zgdanie Zamawiajgcego do
dwéch dni w tygodniu po ok. 6 godzin kazdy, przy czym Zamawiajacy przewiduje, ze
liczba takich sytuacji nie przekroczy 10 w skali realizacji catego okresu umowy) oraz w
kazdym innym miejscu, w ktérym z uwagi na ich specyfike ustugi muszg by¢
wykonywane. W pozostate dni bedzie petnit dyzur prawny w innym miejscu, np. w
siedzibie Wykonawcy. Przewidywany przez Zamawiajgcego godzinowy zakres prac to ok.
20 godzin tygodniowo. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ kontaktu z radcg prawnym lub
adwokatem we wszystkie dni robocze w godz. od 7.30 do 15.30 (telefonicznego,
faksowego, pocztg elektroniczng oraz osobistego), tak aby mozliwe byto przekazywanie
korespondencji w sprawie zamowien na realizacje terminowych czynnosci prawnych.
Dokumenty i przygotowane pisma mogg by¢ rowniez przesytane drogg elektroniczna.
Zamawiajagcy zorganizuje Wykonawcy miejsce do S$wiadczenia ustugi dyzurow
stacjonarnych w swojej siedzibie oraz umozliwi Wykonawcy wykonywanie w siedzibie
Zamawiajgcego czynnosci technicznych zwigzanych z realizowang umowg np.
drukowania dokumentéw, kserowania dokumentéw, wystania korespondenc;ji.

Do czasu pracy Radcy Prawnego lub Adwokata wlicza sie réwniez czas wykonywania
czynnosci w Sadach i urzedach oraz czas przygotowywania sie do rozpraw. Czasem pracy
jest réwniez gotowos¢ do swiadczenia obstugi prawne;.

Wykonawca zobowigzuje sie rdwniez do udzielania odpowiedzi na pytania kierowane
przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng badz przy uzyciu poczty elektronicznej w
sprawach stanowigcych przedmiot niniejszej umowy.

Zamawiajacy bedzie kierowac korespondencje w sprawie wykonania umowy, o ktérych
mowa na adres e-mail:......cccccveuennene. lub telefonicznie pod Nr ...eeveccvcececeee, a
Wykonawca zobowigzuje sie udziela¢ odpowiedzi w czasie najblizszego dyzuru albo w
przypadkach spraw niecierpigcych zwtoki na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:
e-mMail: v

W przypadku kierowania pytan w sprawach niecierpigcych zwtoki Zamawiajacy
telefonicznie poinformuje Wykonawce o charakterze sprawy oraz ustali z Wykonawcg
indywidualny termin udzielenia odpowiedzi.

Optaty i koszty zwigzane z dochodzeniem roszczed bedzie pokrywat Zamawiajacy.
Wykonawca kazdorazowo uprzedzi Zamawiajgcego o obowigzku poniesienia kosztow
zwigzanych z planowang czynnoscia. Jezeli Zamawiajacy oswiadczy, ze nie chce ponosic
kosztéw, czynnos¢ nie bedzie dokonana.

Wykonawca w toku spraw sgdowych lub administracyjnych poinformuje Zamawiajgcego
o przystugujacych srodkach zaskarzenia i wyrazi opinie o zasadnosci ich wnoszenia.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy wszelkie informacje dotyczace
dtuznikéw i majgce wptyw na mozliwo$¢ prowadzenia przeciw niemu egzekucji.
Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego o stanie spraw w toku sporzgdzajgc na
zyczenie Zamawiajgcego okresowe raporty o stanie spraw sadowych i egzekucyjnych.
W ramach statej obstugi prawnej Wykonawca zapewni odpowiedni potencjat techniczny
i osoby zdolne do wykonania przedmiotu zamodwienia, zgodnie z wykazem oséb
wskazanych do realizacji przedmiotowego zamodwienia, posiadajgcych stosowne
kwalifikacje i doswiadczenie. Wykonawca oswiadcza, ze ustuge bedgcy przedmiotem
umowy bedg prowadzi¢ osoby wskazane przez Wykonawce w wykazie osdéb
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wytypowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
zapytania ofertowego. W przypadku zdarzenia losowego lub wystgpienia sity wyzszej,
ktore uniemozliwityby realizacje umowy przez wskazane w wykazie osoby, Wykonawca
niezwtocznie poinformuje o tym fakcie Zamawiajagcego w formie pisemnej,
przedstawiajgc jednoczesnie liste 0séb lub osobe zastepujaca z co najmniej takim samym
doswiadczeniem i kwalifikacjami jak osoba wskazana w wykazie osdb. Strony ustalajg, ze
przez site wyzszg nalezy rozumiec¢ huragan, powddz, wypadek drogowy, kolejowy lub
lotniczy, nagta hospitalizacje, pozar oraz wszystkie inne okolicznosci powstajgce na
skutek zdarzen losowych, ktorych przewidzenie jest niemozliwe, zas skutki maja
bezposrednie przetozenie na sytuacje stron. Zmiana sktadu osobowego kadry
realizujgcej umowe wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wprowadzenie ww. zmiany nie
wymaga sporzadzania aneksu do umowy.
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